Berlevag skole Gjeldende fra 20.01.2021

Rutinebeskrivelse - krenkende hendelser

Oppl.l. § 9 A-3: Elevene skal ikke bli utsatt for krenkelse som mobbing, vold, diskriminering og
trakassering.

Skolens definisjon av krenkelse: Ord eller handlinger som utgves for 3 sare eller ydmyke

Eksempler: Bruk av kallenavn som du ikke liker, negative kommentarer om f.eks. meninger eller utseende,
erting, utestenging, spredning av Iggner, trusler, og fysisk makt som slag, dytting og sparking.

Som ansatt pa skolen har du aktivitetsplikt (plikt til d fglge med, gripe inn, varsle, undersgke og gjgre
tiltak ndr det gjelder krenkende atferd). Nar du har mistanke om, oppdager - eller varsles om -
fglgende, skal du handle:

* Det kan ha skjedd en krenkende hendelse mot en elev i skoletiden
* En elev virker ensom, lei seg eller ser pa annen mate ut til 3 ikke ha det trygt eller godt

Folge med: Alle som arbeider ved skolen, eller har tilknytning til barn ved skolen, skal fglge med pa om
elevene har et trygt og godt skolemiljg, og at de spesielt fglger godt med pa elever med en saerskilt
sarbarhet.

Vi fglger med i klasserommet etter oppfersel som avviker fra normalen, og observerer i friminutter og
ved inspeksjon. Vi tenker at elevene pa skolen er vare elever, ikke “mine og dine”.

Gripe inn: Voksen som far melding om, eller oppdager, krenking stopper hendelsen umiddelbart.

Dette skal skje verbalt eller - om ngdvendig - fysisk (f.eks. for a skille elever som slar hverandre). Fysisk
inngripen skal skje avvergende, ikke aktivt, og i minimal grad (ngdverge). Ved bruk av fysisk makt, meldes
dette til rektor, og hendelsen dokumenteres i elevmappen.

Undersgke: Voksen som ser hendelsen/mottar melding undersgker saken snarest og gjennomfgrer
samtaler med elevene det gjelder:

-Voksen snakker med involverte og vitner for a forsta hva som har skjedd.

-Voksen spgr om hvordan eleven(e) har det, og lytter til hva han mener. Elevens opplevelse blir tatt pa
alvor.

-Elevene far stgtte til & gnske/foresla tiltak/Igsning.

-Dersom fornaermede mener at utfordringen er Igst, avsluttes saken.

Varsle: Kontaktlaerer varsles skriftlig og sa raskt som mulig om hendelsen, med kopi til rektor, som evt.
orienterer foreldre. Varsling kan ogsa skje via hjemmesiden til skolen «Meld fra om skolemiljg.» (Varsling
kan ogsa skje fgr undersgkelsen — den voksne som griper inn vurderer dette.)

Merknad: Dersom en ansatt krenker en elev, eller det er mistanke om at sa har skjedd, skal rektor varsles
skriftlig, samme dag. Varselet kan ogsa gjgres via skolens hjemmeside «Meld fra om skolemiljg». Rektor
skal i alle slike saker varsle oppvekstsjef umiddelbart, sa raskt som mulig, samme dag.
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1. Tiltaksplan:
Rektor innkaller til et mgte innen 1 uke etter varsling med gjeldende elever og foreldre.
a.
b.
C.

Elever, lzerere og foreldre blir enige om tiltak (jf. ordensreglement).

Skolens personale blir orientert slik at alle voksne kan fglge ekstra med.

Tiltakene prgves ut for en avtalt periode. Etter dette inviterer rektor til evalueringsmgte
med partene og kartlegger ny situasjon.

Dersom det vurderes en eventuell aktivitetsplan ift. en hendelse hvor en ansatt er
involvert, skal det skje sa raskt som mulig, dvs. ikke innen en uke.

2. Oppfelgingsmete(r) etter avtalt tid:
a.

Dersom fornaermede/foreldre opplever at han har det bra og ikke gnsker flere tiltak,
avsluttes saken. Skriftlig evaluering arkiveres i elevmappe.

Dersom fornaermede/foreldre fortsatt opplever situasjonen som vanskelig, forlenges
tiltakenes varighet, eller det utarbeides ny tiltaksplan

Hjelpetjeneste (sosiallerer, helsesgster, PPT, barnevern, politi) kobles inn ved behov.
Rektor innkaller til jevnlige oppfglgingsmgter med partene sa lenge tiltaksplanen er gjort
gyldig, eller sa lenge det er ansett som ngdvendig a fglge med pa situasjonen.

Ndr det skjer avvik som bgr dokumenteres skal dette gjares i den digitale Meldingsboka eller som notat
i elevmappen. Tiltaksplan arkiveres i elevmappen.

Ved enkelte tilfeller kan elever for en periode ha egen dagbok (elev-lzerer) eller egen meldingsbok
(fysisk) skole-hjem som skal fylles ut daglig/ukentlig av lzerer.

Ved personskade skal avvik registreres i Kvalitetslosen (kommunalt internkontrollsystem).

Rutinebeskrivelsen gjelder for alle som har kontakt med barn pa skolen.

e |zrere

e ansatte i skoleadministrasjonen

e miljgarbeidere

e helsesgster

e assistenter

e vaktmestere

e renholdere

e kantinemedarbeidere

aktivitetsledere

kursholdere i skolefritidsordningen
frivillige

leerlinger

praksisstudenter



